1 Assistant-dentaire
Réorganisation en interne

Référence : 6101- o(égé /PR du 25 AVR. 2025

Employeur : Province des iles Loyauté

Corps /Domaine : Catégorie C / administration générale  Direction : générale des services de Maré
Poste a pourvoir : immédiatement Lieu de travail : MARE- cabinet dentaire de HNAWAYACH

Date de dépot de I'offre : Vendredi 18 avril 2025
Date limite de candidature : vendredi 09 mai 2025

Détails de I'offre :
Emploi RESPNC : Assistant-dentaire

Missions : - Accueillir et renseigner les patients sur les horaires de réception, les

possibilités de rendez-vous, les documents a apporter.

- Planifier les rendez-vous selon les besoins du patient, le type
d’intervention, le degré d’urgence et informer le praticien

- Créer et compléter le dossier médico-administratif du patient et
I'orienter vers la salle d’attente, de soins, d’examen, ...

- Préparer les documents destinés aux patients et suivre les dossiers de
prises en charge,

- Réceptionner les éléments médico-techniques et en informer le
praticien, le patient en vue de l'intervention,

- Vérifier le fonctionnement des appareils et informer le service
maintenance, le responsable en cas de dysfonctionnement,

- Gestion des stocks de matériels et de produits dentaires (suivre |'état
des stocks, identifier les besoins et transmettre la commande a
I'interlocuteur concerné),

Caractéristique particuliéres de
'emploi : - Préparer le matériel, les produits selon les indications du praticien et
la nature de 'intervention, :
- Assister le praticien dentaire (présentation des instruments...)
pendant l'intervention,
- Préparer et suivre les dispositifs médicaux (pré-désinfection,
nettoyage, conditionnement et tragabilité)
- Stériliser et conditionner le matériel (composition de sets,
ensachage...)
- Préparation des arnalgames, des ciments pour sceller une couronne,
et des matériaux pour la prise d'empreintes
- Sensibiliser et conseiller les patients sur I'hygiéne bucco-dentaire et
I'entretien des appareillages dentaires,

Profil du candidat - Savoir / Connaissance/Dipléme exigé :
‘ Gestion comptable et administrative

- Grile de la codification des actes médicaux
Procédés de siérilisation
Tectniques de bic-nettoyage

- Régles d’hygiene et d'asepsie
Pracédures de retraitement des déchets
Minimum de deux années d’exnérience dans le domaiiie soubaité



Savoir-faire :
- Technigues de soins dentaires,
- Eléments de base en soins d’orthodontie,
- Conditionner les dispositifs médicaux,
- Adapter I'aide technique a la demande du praticien,
Utiliser les régles et les protocoles d’hygiéne lors des soins

Comportement professionnel :
- Obligation de réserve et de discrétion, respecter le secret professionnel
- Bonne présentation et élocution
- Sens des responsabilités et du service public
- Capacité d’adaptation et d’évolution
- Esprit d’équipe

Contact et informations Pour tout renseignement complémentaire, vous pouvez contacter Monsieur Sergio

complémentaires : UEDRE s-uedre@loyalty.nc adjoint au chef de service par intérim de I'action
sanitaire a la direction générale des services de Maré de la province des iles loyauté,
Tél: 45.41.01 et monsieur Georges WAICANE, directeur de la direction générale
des services de Maré de la province des iles Loyauté, Tél : 45.49.15 / ou par mail :
g-waicane@loyalty.nc

ou Madame Marie-Rose WAIA, directrice a la direction de I'action communautaire
et de I'action sanitaire de la province des iles Loyauté, Tél : 45.52.46 /mail : : rh-

dacas@loyalty.nc

Vous pouvez consulter 'ensemble des AVP sur le site de la province des iles loyauté
(www.province-iles.nc/avp) ou sur le site de la DRHFPNC (www.drhfpnc.gouv.nc)
ainsi que la réglementation et le répertoire des emplois (RESPNC).

POUR REPONDRE A CETTE OFFRE

Les candidatures (CV détaillé, lettre de motivation, photocopie des diplémes, fiche de renseignements et demande de
changement de corps ou cadre d’empluis si nécessaire) précisant la référence de I'offre doivent parvenir a la direction
de I'administration générale de la province des fles Loyauté, service des ressources humaines, par :

- voie postale : BP 50 - 98820 WE LIFQU

- dépbt physique : Hotel de la province des fles Loyauté a Wé — Lifou
- mail : drh-recrutement@!ovaltv.nc

- lesite de la province des iles loyauté : www.province-iles.nc/avp

Les candidotures de fonctionneires doivent étre transmises sous couvert de la voie hiérarchigue
Toute condidature incompléte ne sera pas prise en considération.

Cublication et diffusion :
- Etctiissement provincial de I'emploi, de ia formation et de l'inserticn professionnelle (EPEFIP]
- 15 services virciaux des lles Loyauté fichage i
Tous services provinciaux des lles Loyauié pour affichage Pour le Président da la Province
des Iles Loyauté par délégation,

le Secrétaire Général Adjoint =
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